UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN AN LAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 24 /KH-UBND An L&o, ngay 05 thdang 03 nam 2021
KE HOACH

Cong tac vin thw, luu trir huyén An Lao nim 2021

Cin ctir K& hoach s6 10/KH-SNV ngay 26/01/2021 cua S¢ Noi vu ban
hanh K& hoach cong tac van thu, luu trir tinh Binh Dinh nam 2021, UBND
huyén An L&0 ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trlt nam
2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cuong cong tac quan ly nha nudc va hoat dong nghiép vu van
thu, luu trit & cadc phong, ban chuyén mén thugc UBND huyén, cac co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh va Uy ban nhéan dan cac
x4, thi tran (sau day viét tat 1a co quan, to chirc, dia phuong) thuc hién dung
quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir; ning cao nhan thtc cua céc cap,
cac nganh vé vi tri, vai tro, tim quan trong cta cong tac vin thu, luu trir cling
nhu gia tri cta tai liéu luu trir.

- Nang cao trach nhiém nguoi dimg dau, trach nhiém cta coéng chic,
vién chtrc trong viée thue hién cong tac van thu, luu trit.

- La co s& dé cac co quan, tO chire, dia phuong xay dung ké hoach va to
chire, trién khai, thuc hién tét cong tac van thu, luu trir nam 2021.

- Thyc hién van thu, luu trit theo dung quy dinh; nang cao chat lugng,
hiéu qua giai quyét cong viéc, dap Gmg yéu cau cong tac cai cach hanh chinh
trén dia ban tinh hién nay.

2. Yéu ciu

- Céc co quan, to chuc, dia phuong thyc hién cong tac van thu, luu trix
bao dam chinh x4c, bdo mat, ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc; gilr gin,
bdo v¢€ an toan tai liéu luu trit, phuc vu tdt nhu cau khai théac, st dung tai li¢u
luu trix cta cac to chire, ca nhan.

- Pua ndi dung thyc hién quy dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh
mot trong céc tiéu chi danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu dugc giao ddi
v6i1 can bd, cong churc, vién chue.



II. NOI DUNG

Co quan Co quan Thoi

STT Noi dung cong viéc chi tri phdi hop gian

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tic viin thuw, lru triv

a) Tuyén truyén, phoé bién, trién khai vin bdan phdp ludt vé cong tdc van th, leu triv

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién,
trién khai thuc hién Nghi dinh sb
30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 Cac co Phong Noi vu,
ciia Chinh phi vé cong tac van thu| quan, to Van phong

(sau day goi la Nghi dinh sb| chuc,dia | HDND&UBND Ca nam
30/2020/NDb-CP) va cac quy dinh | phuong huyén.

cia phap luat vé cong tac van thu,

luu tri.

b) Xay dung, sita doi, bé sung va ban hanh méi van ban qudn 1y, hudng dan nghiép vu
Vé cong tac van thu, luu trir

Quyét dinh ban hanh Quy dinh bao vé
bi mat nha nudc trong linh vuc van
thu, luu trlr trén dia ban huyén (thay
thé Quyét dinh sb 1360/QD-UBND
ngay 17/6/2019 cia UBND huyén).

Cong an huyén,
cac co quan cO | Quy Il
lién quan

Phong Noi
vu

Trién khai thuc hién Ké hoach cia
S¢ Noi vu thuc hién Quyét dinh sé
458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua
Tha tudéng Chinh pha phé duyét Bé
an “Luu tri tai liéu dién tir cua cac
co quan nha nudc giai doan 2020-
20257,

Phong Noi vu,
cac co quan co | Quy I
lién quan

UBND
huyén

Ban hanh mai Quy ché cong tac van
thu, luu trit; Danh muc hd so; Bang
thoi han bao quan tai liéu chuyén
mén, nghiép vu cua co quan, to
chuec.

Céc co
quan, t6
chuc, dia
phuong

Phong N6i vu | Quy Il

¢) To chirc cdn bé; tdp hudn, boi dwdng nghiép vu van thu, heu trir




luvu khoa bi mat trong cong tac van
thu, so hod tai liéu luu trix

B6 tri cong chic, vién chiic dam | Céc co

bao dap tng yéu cau cong viéc, dic | quan, to \ N .
biét 1a cong tac van thu, luu trit dién | chuce, dia Phong Noi vy Cd ndm
tu; phuong

Cu CBCCVC tham gia lop tép

huén, huéng dan, boi dudng nghiép

vu V€ soan thao, ky ban hanh van Cac co

b?a.n Eh@n 'Eu’; guan ‘Iy van b,an She;n quan, to Phong Noi vu | Ca nam
ta; 1ap, ndp luu va quan ly ho so | chiec, dia

giay, ho so dién tir; s dung thiét bi | phuong

d) Thanh tra, kiém tra viéc thiee hién cdc quy dinh ciia phdp ludt vé van thu, luu triv

- Cong tac van thu: soan thao, ky
ban hanh van ban, quan ly van ban,
1ap hd so va ndp luu ho so, tai lidu
vao Luu trit co quan, quan ly va st
dung con dau, thiét bj luu khoa bi
mat theo quy dinh.

- Hoat dong nghiép vu luu trir:
chinh ly, bd tri kho, trang thiét bi
bao quan va to chuc sir dung tai ligu
luu trir, s6 hod tai liéu.

UBND
huyén

Céc co quan,
to chirc, dia
phuong

Quy Il

2. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co' quan

Thuc hién chinh ly tai liéu tich
dbng theo Chi thi sb 35/2017/CT-
TTg cua Thu tuong Chinh phu, Chi
thi s6 01/2014/CT-UBND cua
UBND tinh; nop luu tai lieu vao
Luu trix lich st tinh, hay tai liéu hét
gia tri theo quy dinh.

Céc co
quan, t6
chire, dia
phuong

Phong Noi vu

Ca nam

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu truéng cac co quan, don vi thudc huyén; cac co quan, td chic
thudc nguén nop luu hd so, tai liéu vao Luu trix lich st tinh va Chu tich
UBND céc x4, thi tran can ct ndi dung Ké hoach ndy, t6 chuc xay dung ké
hoach thyc hién hi€u qua cong tac van thu, luu trir tai co quan, don vi, dia

phuong minh cho phu hop.
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2. Phong Noi vu ¢6 trach nhiém tham muu UBND huyén hudng dan,
don dbc, kiém tra cac co quan, t6 chire, dia phuong trong vi¢c trién khai thuc
hién Ké hoach va béo cao UBND huyén nhiing vudéng mic phat sinh dé kip
thoi chi dao./.

Nﬁ nh@n:g KT.CHU TICH
- D"‘ : - z >
” S Noi v (b/cao): HU TICH

- CT. UBND huyén (b/céo);

- Luu: VT, K\ZL
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